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WANN TO DO WEITERE INFORMATIONEN

frühestmöglich Messeziele definieren Tipps zur Messeplanung

frühestmöglich
Visa beantragen, falls nötig
In einem Mailerlass wurde festgelegt, dass bei Messevisa auf ein Einladungsschreiben ver-
zichtet werden kann. Bitte verweisen Sie bei Ihrer Visumantragstellung auf diesen Erlass.

Kontakt: itb@messe-berlin.de
Weitere Informationen: Auswärtiges Amt

frühestmöglich Reisebuchungen vornehmen Reiseservice

frühestmöglich Räume für Pressekonferenzen / Seminare / Präsentationen buchen Kontakt: itb-roombooking@messe-berlin.de

frühestmöglich Infos zur nachhaltigen Messepräsenz einholen Weitere Informationen: Corporate Social Responsibility@ITB Berlin

ab September Informationen zu Sponsoring- und Werbemöglichkeiten anfordern
Kontakt: itb-sponsoring@messe-berlin.de  

Weitere Informationen: ITB Berlin Werbe- und Sponsoringmöglichkeiten

frühestmöglich Neue Geschäftskontakte über die neue ITB Match & Meet Plattform knüpfen Weitere Informationen: ITB Match & Meet

bis Mitte Januar Digitale Werbung/Banner/Upgrades buchen
Kontakt: itb-sponsoring@messe-berlin.de  

Weitere Informationen: ITB Berlin Werbe- und Sponsoringmöglichkeiten

ab Mitte Januar ITB Berlin Kongress- und Eventprogramm checken Weitere Informationen: itb.com

Ende Januar
Pressemitteilungen und Presseeinladungen versenden 
(Messepräsenz promoten)

Kontakt: presse-itb@messe-berlin.de • Weitere Informationen: PR-Möglichkeiten

Ende Januar Mitausstelleranmeldungen prüfen auf Dopplungen und Vollständigkeit Kontakt: itb-mitaussteller@messe-berlin.de • Weitere Informationen: Ausstellerportal

31. Januar 2025
Alle Veranstaltungen am Stand anmelden und im Eventprogramm 
registrieren lassen

Kontakt: beco-support@messe-berlin.de • Weitere Informationen: BECO Webshop
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https://www.itb.com/de/itb-berlin-for-exhibitors/messeplanung/
mailto:itb%40messe-berlin.de?subject=
https://www.auswaertiges-amt.de/de/service/visa-und-aufenthalt
https://www.itb.com/de/zusatzseiten/reiseservice/
mailto:itb-roombooking@messe-berlin.de
https://www.itb.com/de/messe-marke/csr/
mailto:itb-sponsoring@messe-berlin.de
https://www.itb.com/de/itb-berlin-for-exhibitors/marketing-sponsoring/
https://www.itb.com/de/besuchen/itb-match-meet/#/
mailto:itb-sponsoring@messe-berlin.de
https://www.itb.com/de/itb-berlin-for-exhibitors/marketing-sponsoring/
http://itb.com
mailto:presse-itb@messe-berlin.de
https://www.itb.com/de/presse/fuer-aussteller/
mailto:itb-mitaussteller%40messe-berlin.de?subject=
https://asp.itb.com/
mailto:beco-support@messe-berlin.de
https://www.itb.com/de/itb-berlin-for-exhibitors/online-bestellungen/
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ab Februar
Im Matchmaking Tool des ITB Speed Networking Event anmelden 
und Termine mit Top-Einkäufer:innen vereinbaren

Kontakt: itb-speednetworking@messe-berlin.de  

Weitere Informationen: ITB Speed Networking

ab Februar
Fachbesucher:innen und/oder andere Aussteller über ITB Match & Meet 
kontaktieren, Ansprechpartner:innen vom Stand dafür registrieren

Kontakt: support@messe-berlin.de   •   Weitere Informationen: Support Center

ab Februar Besuchereinladungen an Kund:innen verschicken Erstellen Sie  Ihr individuelles Banner

6. Februar 2025
BECO Bestellungen für die veranstaltungsbegleitenden Services und 
Produkte (z.B. Bewachung, Catering, Personal, Parkplätze, GEMA, 
Abfallentsorgung)

Kontakt: beco-support@messe-berlin.de   •   Weitere Informationen: BECO Webshop

14. Februar 2025 Weitere Presseservices buchen (z.B. Anzeigen in ITB Berlin News) Kontakt: presse-itb@messe-berlin.de   •   Weitere Informationen: PR-Möglichkeiten

15. Februar 2025 Mitaussteller-Einträge mithilfe des Pflegelinks ergänzen / aktualisieren Weitere Informationen: Support Center

Februar 2025 Eintrittskartengutscheine/-Codes für Kund:innen bestellen Kontakt: beco-support@messe-berlin.de • Weitere Informationen: BECO Webshop

Februar 2025 Zusätzliche Ausstellerausweise bestellen Kontakt: beco-support@messe-berlin.de  • Weitere Informationen: BECO Webshop

bis zur Messe Ausstellernews als Produkt für die Ausspielung im Ausstellerprofil buchen Kontakt: support@messe-berlin.de   •   Weitere Informationen: Support Center

bis zur Messe Individuelle Messeteilnahme vorbereiten
Geländeplan 
Kongress

bis zur Messe Anreise in Berlin Reiseservice

4. - 6. März 2025 ITB Berlin ITB Berlin Website

max. 1 Woche nach 
Messe

Auswertung und Nachbereitung (Dankesschreiben etc.)
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https://www.itb.com/de/itb-berlin-for-exhibitors/online-bestellungen/
mailto:presse-itb@messe-berlin.de
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